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	COLEGIO EL TABO
CONVIVENCIA EDUCATIVA  ·  RBD 2075-3
	CÓDIGO  LVC-03
VERSIÓN 2026


	LISTA DE VERIFICACIÓN PARA EL CIERRE
Control de cumplimiento, respaldo y comunicación del procedimiento


 
	!
	Esta pauta no reemplaza la revisión del protocolo específico. Marque cada criterio y registre la evidencia cuando corresponda.


 
	01
	IDENTIFICACIÓN DEL PROCEDIMIENTO


 
	Folio interno
	
	Protocolo aplicado
	

	Fecha de activación
	
	Fecha de revisión
	

	Responsable
	
	Revisor/a
	


 
	02
	VERIFICACIÓN DEL DESARROLLO


 
	N°
	RECEPCIÓN Y RESGUARDO
	SÍ
	NO
	N/A

	1
	Se registró la recepción del antecedente, su fuente, fecha y hora.
	☐
	☐
	☐

	2
	Se evaluó oportunamente el riesgo y la necesidad de protección.
	☐
	☐
	☐

	3
	Se implementaron medidas inmediatas de resguardo cuando correspondía.
	☐
	☐
	☐

	4
	Se protegió la confidencialidad y se evitó la exposición innecesaria.
	☐
	☐
	☐


 
	N°
	PROCEDIMIENTO Y DEBIDO PROCESO
	SÍ
	NO
	N/A

	1
	Se aplicó el protocolo correspondiente y se identificaron responsables.
	☐
	☐
	☐

	2
	Se efectuaron las comunicaciones, derivaciones o denuncias exigibles.
	☐
	☐
	☐

	3
	Las personas involucradas pudieron entregar antecedentes o descargos.
	☐
	☐
	☐

	4
	Se respetaron los plazos o se justificaron formalmente sus ampliaciones.
	☐
	☐
	☐

	5
	Las decisiones cuentan con fundamento y respaldo documental.
	☐
	☐
	☐


 
COLEGIO EL TABO  ·  CONVIVENCIA EDUCATIVA

Uso interno · Documento asociado al RICE 2026  |  1 de 1
	[image: ]
	LISTA DE VERIFICACIÓN PARA EL CIERRE
Síntesis, comunicación y control documental
	LVC-03  ·  CONTINUACIÓN


	


 
	N°
	RESOLUCIÓN Y SEGUIMIENTO
	SÍ
	NO
	N/A

	1
	Se elaboró un informe o registro de cierre con las acciones realizadas.
	☐
	☐
	☐

	2
	El resultado fue comunicado formalmente a quienes correspondía.
	☐
	☐
	☐

	3
	Se definieron medidas formativas, reparatorias o de apoyo pertinentes.
	☐
	☐
	☐

	4
	Se verificó el cumplimiento de las medidas de resguardo y seguimiento.
	☐
	☐
	☐

	5
	Se determinó qué acciones se mantienen después del cierre.
	☐
	☐
	☐


 
	N°
	ARCHIVO Y TRAZABILIDAD
	SÍ
	NO
	N/A

	1
	El expediente contiene actas, entrevistas, respaldos y comunicaciones.
	☐
	☐
	☐

	2
	Los documentos están ordenados, fechados y con responsables identificados.
	☐
	☐
	☐

	3
	El expediente quedó almacenado en un medio protegido y de acceso restringido.
	☐
	☐
	☐


 
	03
	SÍNTESIS DE CIERRE


 
	Resultado
	☐ Confirmado     ☐ Desestimado     ☐ No concluyente     ☐ Suspendido     ☐ Otro


 
	Conclusión institucional  ·  Síntesis breve, objetiva y coherente con los antecedentes

	


 
	Medidas que continúan y forma de seguimiento

	


 
	Fecha de próxima revisión
	
	Responsable
	


 
	
	
	

	Responsable del procedimiento
	Coordinación de Convivencia
	Dirección


 
image1.jpeg








